SAD REJONOWY

w Radzyniu Podlaskim
Dunia 20 maja 2020 r.
Nr Adm. 021-37/20

Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim
nr Adm. 021-37/20 z dnia 20 maja 2020 r,
w sprawie zmiany sposobu obstugi interesantéw na terenie budynku

Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 37a § 3 1 art. 54 § 2, ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo
o ustroju sadéw powszechnych (4., Dz.U., z 2020 r., poz. 365) oraz § 30 ust. 1 pkt 6115, § 39 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin urz¢dowania
sadow powszechnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1141 ze zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia
14 maja 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w zakresie dzialain oslonowych w zwiazku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (oraz Dz.U. z 2020 r. poz. 875) i rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 792 ze zm.) zarzadza si¢

cO nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ od dnia 25 maja 2020 r. ponizsze zasady dotyczace ruchu i obslugi interesantow na
terenie Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim:

1. Zakazuje si¢ wstepu do sadu os6b innych niz wzywane do udzialu w posiedzeniu lub tez
wykazujace inna niezbedna potrzebe.

2. Osoby wchodzace do sadu powinny by¢ bezwzglednie wyposazone w maseczke oraz nosic
ja podczas przebywania na terenie budynku. Sad nie ma obowiazku zapewnic¢ ww. srodkow
ochrony stronom postgpowania oraz innym interesantom.

3. Przy wejsciu obowiazuje dezynfekcja rak w stacji dezynfekcyjnej umieszczonej
w przedsionku budynku lub noszenie re¢kawiczek ochronnych oraz pomiar temperatury

ciala.




10.

1.1

Osoby wchodzace do budynku sa zobowiazane wypelnié oéwiadczenie, stanowigce
zal. Nr1 do niniejszego zarzadzenia. Po pozytywnej weryfikacjt przedstawionych
w ww. o$wiadczeniu danych osoba zostanie wpuszczona do budynku.

Jednoczesnie w sadzie moga przebywac:

- dwie osoby obslugiwane w Biurze Obstugi Interesanta,

- jedna osoba obstugiwana w Biurze Obstugi Interesanta KW,

- osoby wezwane na rozptawy Jub zawiadomione o terminie rozprawy badz posiedzenia,
po wczesniejszym okazaniu wezwania,

- osoby uméwione do czytelni akt,

- mediatorzy i osoby wezwane do mediacji po wczesniejszym ustaleniu terminu
z kierownikiem sekretariatu,

- osoby wezwane przez kuratora sadowego,

- biegli, adwokaci i inne osoby, ktérych stawiennictwo w sadzie jest niezbedne (np. celem
odebrania akt lub dostarczenia dokumentéw), zgodnie z zasadami ustalonymi
dla interesantéw obstugiwanych przez BOI (jednoczesnie moga byc obshigiwane dwie
osoby).

Informacje o uméwionej na dang godzing wizycie interesanta przekazuja pracownikom
ochrony upowaznieni pracownicy sadu (kuratorzy, kierownicy sekretariatow).

Poruszanie si¢ po budynku sadowym jest dopuszczalne jedynie w strefach bezposrednio
zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktérych wynikalo stawiennictwo 1 ogranicza sig
je do holu gléwnego, Biur Obslugi Interesantowa, czytelni oraz  korytarzy
przy wyznaczonych salach rozpraw.

Osoby wezwane na rozprawy beda wpuszczane nie wczesnie] niz 15 min
przed rozpoczeciem posiedzenia.

W czytelni akt oraz czytelni akt KW moze przebywaé jednoczesnie po jednej osobie,
z wylaczeniem pracownikow sadu.

Mozliwo$é przejrzenia akt, odebrania akt lub innych dokumentow itp. bedzie dostepna
jedynie po wczesniejszym, telefonicznym umoéwieniu wizyty z pracownikiem BOI
lub kierownikiem sekretariatu wydzialu.

Osoby przebywajace w budynku sa zobowiazane do zachowania co najmniej 2 metrowego
dystansu pomiedzy soba.

Osoby przebywajace w budynku musza bezwzglednie stosowac si¢ do polecen
pracownikéw sadu w zakresie bezpiecznego poruszania si¢ po budynku oraz zachowania

zasad higieny 1 dezynfekcji.

e



12. Zalecang formg kontaktu dla interesantéw nadal pozostaje kontakt telefoniczny
oraz za posrednictwem poczty elektronicznej.

§2
W przypadku ujawnienia faktu pojawienia si¢ w budynku osoby zakazonej lub z podejrzeniem
zakazenia tj.:

- osoby, ktora posiada objawy wskazujace na mozliwos¢ zakazenia koronawirusem
(w szczegdlnosci o podwyzszone] temperaturze - powyze] 38°C, z klopotami
oddechowymi, intensywnym kaszlem lub dusznosciami);

-z ktdrej oswiadczenia wynika, ze w ciggu ostatnich 14 dni mialy kontakt z osobg zakazona
koronawirusem; przebywaly w strefach zagrozonych koronawirusem lub zaszly nnego
rodzaju okolicznosci faktyczne wskazujace na mozliwosc zakazenia koronawirusem.

wdraza si¢ ponizsza procedurg:

- o zaistnialej sytuacji niezwlocznie nalezy poinformowac dyrektora sadu lub w przypadku
jego nieobecnosci kierownika oddzialu administracyjnego, ktory podejmuje decyzje
o dalszym sposobie postgpowania,

- dyrektor sadu lub kierownik oddzialu administracyjnego niezwlocznie informuja o tym
fakcie Powiatowsg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna

- na okoliczno$¢ zaistnialego zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbows co do bliskiego
kontaktu z osobami, przedmiotami i miejscami, z ktorymi stykala si¢ na terenie sadu
osoba z podejrzeniem zakazenia.

- wylacza si¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktérym przebywal interesant/pracownik -
nastepnie myje si¢ i dezynfekuje powierzchnie, meble, sprzet - po dezynfekcji moze by¢
ponownie uzywane,

- wietrzy si¢ pomieszczenie, w ktérym przebywal interesant/pracownik,

- dezynfekuje si¢ droge dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porgcze schodéw,
klamki, lady, etc. - czyli elementy, ktérych mogl dotyka¢ interesant/pracownik),

- ustala sig, czy personel zajmujacy si¢ interesantem byl odpowiednio zabezpieczony i czy mial
bliski kontakt z interesantem,

- personel majacy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia w srodki
ochrony osobistej powinien zosta¢ odsunig¢ty od $wiadczenia pracy do czasu uzyskania

informacji o wyniku testu interesanta/pracownika,




nalezy zwréci¢ si¢ do powiatowe) stacji sanitarno-epidemiologicznej (zwanej dalej PSSE)
o wynik testu w kierunku koronawirusa SARS CoV-2 skierowanego interesanta/ pracownika
(PSSE ma obowiazek udzieli¢ tej informacjy),

nalezy postgpowac zgodnie z wytycznymi PSSE,

zawiadomi¢ o podjetych czynnosciach prezesa sadu,

dyrektor sadu lub kierownik oddzialu administracyjnego, sq zobowiazani do zastosowania
wszelkich zaleceni, decyzji inspektora sanitarnego, w tym takze w zakresie zabezpieczenia
o0s6b, przedmiotéw i pomieszezen, w ktorych przebywala osoba, wobec ktorej zastosowano
obowiazkowa kwarantanne lub nadzor epidemiologiczny,

w przypadku zastosowania przez inspektora sanitarnego  Srodkéw, dyrektor sadu
lub kierownik oddzialu administracyjnego sa zobowiazani powiadomi¢ prezesa sadu, a ten
prezesa sadu apelacyjnego z zachowaniem drogi sluzbowej. Prezes sadu apelacyjnego

zawiadamia Ministra Sprawiedliwosci,

Przez bliski kontakt z osoba z podejrzeniem zakazenia rozumie sig:

pozostawanie w bezposrednim kontakcie z interesantem/pracownikiem z podejrzeniem
sakazenia koronawirusem SARS CoV-2, w odlegloéci mniejszej niz 2 m przez ponad
15 min, BEZ ODZIEZY OCHRONNEJ;

prowadzenie rozmowy twarza W twarz z interesantem Zz podejrzeniem zakazenia

koronawirusem SARS CoV-2 w odleglosci do 1 m BEZ ODZIEZY OCHRONNE].

§3

Traca moc zarzadzenia:

il

Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim nr 021- 20 /20
z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie wdrozenia procedury postgpowania w przypadku
pojawienia si¢ w budynku sadu osoby z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2
Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim nr 021- 14/20
z dnia 16 marca 2020 roku w sprawie wprowadzenia ograniczenia dostepu do Sadu
Rejonowego w Radzyniu Podlaskim w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ koronowirusa
SARS-CoV-2 za wyjatkiem § 3 zarzadzenia
§ 1 ust. 5 Zarzadzenia Prezesa Sadu Rejonowego w Radzyniu Podlaskim nr Adm. 021-
11/2020 z dnia 13 marca 2020 r.

§4
Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej sadu, na tablicy ogloszen

oraz na drzwiach wejsciowych sadu.

-



2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw wydzialéw, oddzialéw i ZKSS do doljczania wyciagu
z niniejszego zarzadzenia, w postaci wytycznych dla interesantow (§ 1 zarzadzenia) do

korespondencji wysylanej uczestnikom postepowan.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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